
Employee Self-Service 

Quick Guide 

Logging In 

1. Type www.mymarek.com into the Safari or

FireFox internet browser on your phone, tablet,

or desktop.

2. Enter your username (employee ID) and

password.

3*. If Spanish is your preferred language,

select Spanish - español from the dropdown 

menu.  

4. Click “Sign In”

Quick Actions 

Upon login, you will see 

“Quick Actions” at the 

top of your home 

screen. These links will 

take you directly to 

action items you may 

want to view.  

Ex: Contact information 

will take you to the 

screen to view and 

modify your contact information. 

Apps 

Below the Quick Actions 

are your Apps. Apps are 

groups of different quick 

actions (above) related to 

that given subject. Click 

on an App to access the 

specific actions you can 

take.  

Ex: Personal information will take you 

to the screen to view and modify 

personal details, contact information, 

contacts etc.  

Notifications 

Notifications are required actions or 

updates that appear in the upper right 

corner.  

Personal Information 

The Personal Information 

App brings you to resources 

and actions related to you! 

This includes adding family 

and friend contact 

information in the case of a 

work emergency and for 

benefits. 

Directory 

Click on Directory, type 

in a colleague’s name, 

and see more about their 

team and contact 

information, including 

click to dial!  

My Public Info 

Public information 

includes details you wish 

to share with colleagues, 

such as personal 

statements and work contact information. 

Benefits 

Update, manage, and view your benefits 

information all by simply clicking the 

Benefits App.   
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Ingresando 

1. Escriba www.mymarek.com en el navegador de

internet Safari o FireFox de su telefono, tablet o

computadora.

2. Ingresa su nombre de usario (Numero de

empleado) y contraseña.

3*. Si el Español es su idioma preferido, selecciona 

Español en el menu.  

4. Haga clic en “Conexion”

Acciones Rapidas 

Al iniciar la sesión, vera 

“Acciones Rápidas” en la 

parte superior de la 

pantalla inicio.  Estos 

enlaces lo llevara 

directamente a los 

elementos de acción que 

desea ver.  

Ex: La informacion de 

contacto lo llevara a la 

pantalla para ver y 

modificar su informacion de contacto. 

Aplicaciones 

Debajo de las acciones 

rápidas están sus 

aplicaciones.  Las 

aplicaciones son grupos de 

diferentes acciones rápidas 

relacionadas con el tema 

dado.  Haga clic en una 

aplicación para acceder a 

las acciones rápidas que pueda realizar. 

Ex: La Información personal lo llevara a la 

pantalla para ver y modificar datos 

personales, información de contacto, 

contactos etc. 

Notificaciones 

Las notificaciones son acciones o 

actualizaciones requeridas que aparecen en la 

esquina superior derecha.  

Informacion Personal 

La aplicación de información 

personal lo lleva a los recursos y 

acciones relacionadas con usted!  

Esto incluye agregar información de 

contacto de familiares y amigos en 

caso de una emergencia laboral y 

informacion de beneficios. 

Directorio 

Haga clic en Directorio, 

Escribe el nombre de un 

colega y podrá ver mas 

acerca de su equipo y la 

información de contacto, 

incluyendo clic para marcar! 

Mi Informacion Publica 

La informacion publica 

incluye detalles que 

desea compartir con 

colegas, como declaraciones personales e 

informacion de contacto de trabajo. 

Beneficios 

Actualice, administre y vea su informacion de 

beneficios con solo hacer clic en la aplicacion 

de beneficios.  
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